Diffuser une information a une
équipe pédagogigue

Se connecter avec le client a I’aide de vos identifiants.

PRONOT-04

1. Aller dans I’onglet
« Ressources » ON # Ressources
L. Groupes | Eleves | Responsables
2. Choisir « Classes »
v | du 1 septembre 2016 au 16 novembre 2016 402 - Emploi du temps
3. Choisir « Emploi du temps » EZAETTETT TN A 1 septemd | octobre | novembr | décembr
27 3EME Trimestriele B | i 05sept.  mar.06sept.
= —_— ey N = e
Mes données | Professeurs | Classes @
i . | Trimestre 1 v \ du 1 septembre 2016 au 16 novembre 201
4. Effectuer un clic droit sur la -
classe de I'équipe pédagogique glom L tedt |ty L e | tiion
avec laguelle vous souhaitez 27 3EME Trimestriele [
communiquer. 302 4 25 3EME Trimestrielle
L . Messagerie
5. Choisir « diffuser une :
. . 4| Diffuser une information
information » A .
401 ‘ ¥% Démarrer une discussion avec |'équipe pédagogique
402 \ d Effectuer un sondage
6. Cocher la case « Professeurs »
Destinataires
7. Indiquer le titre de I’information Classes | =/ 1
Responsables Eléves 6 |_| Personnels
8. Remp“r votre message St | @ Professeurs “| Mattres de stage
s 7 Tit Di -
9. Décocher éventuellement la ,4| I ;
case « Accusé de réception » en Aria || 13x "l % Ga @
fonction de votre choix. = A-Z - xR |
10. Modifier la durée de publication 8
de [I’information selon votre
choix. :
Remarque : Par défaut la durée 9
est placée sur ’année scolaire [ e s e ecupon|
Comp I éte . | avec accusé de réception
Brouilon (@) Publier & partir du [14/04/2020 |‘usqu'au |04/0712020 |
11. Cliquer sur envoyer. [amiq {
Remarque :

Il est possible d’envoyer une information a d’autres groupes :
e Responsables : correspond aux parents d’éleves de la classe sélectionnée.
e Eléves : Correspond aux éleves de la classe.
e Personnels : Correspond aux personnels administratifs de [’établissement (Direction,
Intendance, Vie Scolaire, etc...)
e Maitres de stage : Correspond aux responsables des stages en entreprise.
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